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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA §I
APROBAREA EDITIEI, SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente privind

Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data
ert. operatiunea
1. 2. 3. 4. |
Vlad Florentin Inspector
.3 | [prodes Drinceanu Scolar General 110202
Loredana Viorela 2 ‘I(:llz?’iect(:]r:ru
1.2. | Elaborat Popescu Jroan e 11.10.2023
a : proiecte
Nicoleta Ciobanu .
educationale
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE
Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
1. Editia a VI-a X 11.10.2023
2. | Reviziaa Vl-am
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL PROCEDURII FORMALIZATE

i Scopul Ex. i i Nume si Data
::-: difuzirii | Nr. Compartiment Functia prenume primirii Semnitura
' 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7
" Aprobare | 1 Conducere. | 1nepector Scolar | Viad Florentin | 4, 145655
General Drinceanu

2. Aplicare: | 2 | “ompartimente 11.10.2023

specializate

Inspectori Loredana
: proiecte Viorela

3, Aplicare | 3 S educationale/ | Popescu | 11.10.2023

educationale ; : :

inspectori de Nicoleta
specialitate Ciobanu

Unitatile de [;“:;Ef

4. Aplicare | 4 invafamant e 11.10.2023
. . adjuncti/cadre

IV EHE A didactice

5 || memthaee | o Secretariat Consilier 11.10.2023
g1 arhivare

Consiliul de

6. Informare 6 Administratie Secretar CA Elena Stefan | 11.10.2023

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri reprezinti, pe de o parte, instrumentul pentru asigurarea managementului
organizatiei in domeniul proiectelor educationale si al mobilitailor efectuate in cadrul acestor
proiecte, iar pe de altd parte, instrumentul pentru asigurarea cadrului legal al activitatilor institutiei,
pentru monitorizarea si verificarea activititilor din cadrul Programelor Erasmus+, Corpul European
de Solidaritate si alte programe/proiecte, colaboréri/infratiri, conferinte, seminarii, tabere intern.

Procedura asigurd cadrul pentru realizarea obiectivelor specifice precizate mai jos, in
domeniul cooperini europene/internationale in domeniul educational:

4.1. Crearea unui instrument de reglare a activititilor de mobilitate internationala ale cadrelor
didactice/inspectorilor si a elevilor din unitatile de inva{imant bucurestene/ISMB;

4.2. Cunoasterea 5i centralizarea activitifilor desfasurate de cadrele didactice/ inspectori si
elevii din unitatile de invatamant bucurestene/ISMB, participanti la mobilititi internationale.

4.3. Monitorizarea realizirii obiectivelor mobilititilor;

4.4, Valorizarea experientelor si a rezultatelor obtinute in urma participarii cadrelor didactice
si a elevilor la mobilitati.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplicd in activitatea de monitorizare si verificare desfisuratd de
compartimentul Proiecte Educationale din Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti si vizeaza
aprobarea deplasarilor din cadrul Programelor Erasmus+, Corpul European de Solidaritate, alte
programe/proiecte, colaboriri/infrafiri, conferinte, seminarii, formare profesionald, schimburi de
experientd, vizite oficiale, activiti{i stiintifice, culturale, artistice sau sportive, tabere in striinatate.

5.1. Procedura se adreseazi:
¢ [nspectorului Scolar General al ISMB;
e [nspectorilor scolari responsabili cu proiectele educationale din ISMB/inspectorilor
scolari din ISMB;
¢ Directorilor si cadrelor didactice din unitifile de invifimént de stat, particulare si
confesionale din Municipiul Bucuresti.

5.2. Activititile reglementate de prezenta proceduri depind de:
a. activitatea compartimetelor din ISMB:
« Oficiul Juridic;
s Secretanat,
s Proiecte educationale.
b. activitatea directorilor si a cadrelor didactice din unitatile de invatamant bucurestene.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURATE

6.1. Reglementiiri internationale (aplicabile sau orientative)
- Ghidul Comisiei Europene privind Programului Erasmus+ (2021-2027),
- Apel de propuneri si ghidurn specifice fiecdrui program;
- Regulamentul financiar aplicabil bugetului Uniunii Europene, nr. 966/2012;
- Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

6.2. Legislatie primara
- Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023;
- Ordinul Ministerului Educatier nr. 6072/31.08.2023, privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamantpreuniversitar si superior;
- Hotérarea nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizata) privind unele drepturi si obligatii ale personalului
romén trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;
- Metodologia privind formarea continud a personalului din invataméntul preuniversitar aprobata prin
OMECTS nr. 5561/2011, modificatd prin Ordinul ME 4478/2023;
- OMEN nr. 3223/2012 privind metodologia de recunoagstere a perioadelor de studii efectuate in
striinatate;
- Legea Nr. 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152;
- Recomandirile ANPCDEFP privind organizarea mobilitétilor;
- Contractele de finantare incheiate intre aplicanti 51 ANPCDEFP.
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6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii:

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011, cu modificarile §i completairile ulterioare;

- Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Unitatilor de Invatamént Preuniversitar
aprobat prin OMEC nr. 4183/04.07.2022;
- Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

1.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si /sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdfii propuse, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.

1. Procedura operationali

Forma inifiald sau revizuitd, dupd caz, a unei proceduri

= Elifle el prosedurd operajionale, aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

3. Revizia in cadrul editiei

1.2. Abrevieri ale termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert.

1, P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
8. ANPCDEFP Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in

Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale




Inspectoratul Scolar al

Municipiului Bucuresti FProcedura Operationali Editia: a Via

Mobilitatea cadrelor didactice si a | Nr-exemplare:
elevilor in cadrul  proiectelor

educationale europene/internafionale
in anul scolar 2023-2024 Exemplar:

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

8.1. Generalititi: Cadrelor didactice, directorilor/directorilor adjuncti si inspectorilor scolari care
efectueazii deplasari in cadrul Programelor Erasmus+, Corpul European de Solidaritate, alte
programe/proiecte, colabordri/infritiri, conferinte, seminarii, formare profesionald, schimburi de
experientd, vizite oficiale, activitagi stiintifice, culturale, artistice sau sportive li se rezerva postul
didactic sau catedra, pentru perioada respectivi, aceasta considerandu-se vechime la catedra si i se
asigura in fard salariul stabilit potrivit reglementérilor in vigoare, pe toatd durata deplasérii.

Reprezentantul legal al institutiei si-a asumat rdspunderea derularii proiectului in condifii
optime (inclusiv desfisurarea mobilitifilor), odati cu semnarea formularelor de aplicagie a proiectelor
si/sau a contractelor de finan{are.

8.2. Informarea Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, cu privire la

mobilitatea cadrelor didactice si_a elevilor_in_cadrul proiectelor educationale

europene/internationale

8.2.1. Dupi anuntarea oficiala a rezultatelor concursului de selectie, beneficiarii de granturn
derulate prin contract de finanfare cu ANPCDEFP sau cu alte organizatii vor informa inspectorii de
proiecte educationale din cadrul ISMB, prin adresi scrisi, insotitd de o fisa a proiectului educational
{Anexa 9) si o copie a contractului de finantare, in termen de 2 siptdmani de la semnarea contractului.
Un exemplar, cu numir de inregistrare ISMB, va fi péstrat in unitatea gcolara la coordonatorul de
proiecte i programe.

8.2.2 Aprobarea cereni de deplasare

a) Directorul/ directorul adjunct care va participa la mobilitate va inainta cerere (Anexa 1)
citre [SMB in vederea avizirii de citre inspectorul de proiecte educationale si a aprobirii de catre
inspectorul scolar general, cerere avizati in prealabil de inspectorul pentru managementul
institutional al sectorului de care apartine unitatea de inviitiméant; Anexa 1 va fi insofitd
obligatoriu de documentele prevazute in anexa.

in baza cererii aprobate de inspectorul scolar general se emite decizia prin care i se asiguri
drepturile salariale in tard conform legislatiei in vigoare, i se rezervi catedra $1 1 se deleagd atributiile
de director/director adjunct (Anexa 4).

in cazul in care unitatea de invitimint are unul sau mai multi directori adjuncti, pe
durata deplasirii cel putin unul din director/directori adjuncti este prezent in unitate.

b) Inspectorul care va participa la mobilitate va inainta cerere (Anexa 2) citre ISMB in vederea
avizirii de catre inspectorul de proiecte educationale §i aprobdrii de citre inspectorul scolar general.
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In baza cererii aprobate de inspectorul scolar general se emite decizia prin care i se asiguri
drepturile salariale in tard conform legislatiei in vigoare, i se rezervi catedra si i se deleaga atributiile
de inspector (Anexa 5).

c) cadrele didactice care vor participa la mobilitate depun la unitatea scolard, cu numar de
inregistrare, spre aprobare, un dosar care si contind urmétoarele documente:

- Cererea de deplasare a personalului didactic de predare (Anexa 3);

- Tabelul nominal cuprinzind cadrele didactice/elevii participanti la mobilitate, semnat de
coordonatorul proiectului (Anexa 7 si Anexa 8);

- Invitafia de participare la mobilitate din partea organizatorilor evenimentului;

- Programul de desfasurare a activititilor din cadrul evenimentului.

In baza cererii de deplasare (Anexa 3) aprobate directorul emite decizia prin care i se asigurd
drepturile salariale in tard conform legislajiei in vigoare §i i se rezerva catedra pe care este
titular/suplinitor/detasat. (Anexa 6).

Directorul va informa prin adresd scrisd (Anexa 10) Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti referitor la mobilitatea directorului/ directorului adjunct/ cadrelor didactice/ elevilor,
asuméndu-si corectitudinea documentelor aprobate la nivelul unitatii.

d) Documentul ce necesitd aprobarea ISMB (Anexa 1, insofitd de documentele precizate in
aceastd anexa), respectiv informarea mentionata la 8.2.2.c.- Anexa 10, vor fi trimise pe adresa de
email office@ismb.ro, in aten{ia inspectorilor de proiecte educationale, cu cel putin 7 zile lucritoare

inaintea plecirii in mobilitate.

8.3. Elaborarea Raportului Scris dupi revenirea in tari

in maxim 30 de zile de la intoarcerea din mobilitate, coordonatorul proiectului va inainta
compartimentului proiecte educationale din ISMB, un dosar care va cuprinde:
- atestatul/certificatul eliberat de institufia gazda din striinitate, document care include perioada de
desfisurare a mobilitatii;
- raportul individual de activitate (anexa 11).

La intoarcerea din mobilitate, cadrele didactice implicate (inclusiv cadrele didactice cu
functii de conducere) au obligatia ca, in termen de 30 de zile de la revenirea in {ara, sa prezinte, in
cadrul sedinfei Consiliului Profesoral, rezultatele obtinute in urma deplasarii in mobilitate.

NOTA:

a) Raspunderea pentru condifiile de deplasare, conditiile logistice si securitatea participantilor
ramane sarcina beneficiarului proiectului, conform contractului de finanfare si a documentelor
conexe. ISMB nu soliciti aceste documente decét in situatii exprese sau in cadrul vizitelor de
monitorizare, dar unitatea scolari este obligata s detini toate documentele aferente.

b) Documentele precizate in anexele prezentei proceduri se completeaza fara antetul procedurii.
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Anexa |
Nr. inregistrare [.S.M.B. Aprobat,
7 ORI Inspector Scolar General,
Avizat, Avizat,
Inspector pentru Management Institutional Inspectorul scolar pentru proiecte educationale,
Sector.....
DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a)
director/director adjunct - la
Sectorul |
domiciliat in . strada
nr. , bl , sc. __ ,ap. __ , sector _ , telefon , e-mail
, solicit aprobarea deplasdrii mele la (organizafia de
primire) din (tara)
. localitatea ;
in perioada . in cadrul proiectului cu titlul
nr. , programul de finantare

Anexez cererii mele urmitoarele documente:

» Adeverinfa din care rezulta ci deplasarea are loc in interesul invajamantului, in conformitate cu
prevederile din Legea Invatamantului Preuniversitar Nr. 198/2023, coroborate cu art. 1 din H.G.
Nr. 518/1995;

*Copie dupd invitafia unitdfii organizatoare/ document care justifici prezenta
directorului/directorului adjunct in mobilitate;

¢ Copie dupi programul deplasarii;
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Precizez cd pe timpul deplasarii mele, orele vor fi suplinite prin grija conducerii unititii de
invdtamant, iar atributiile de director/director adjunct vor fi indeplinite de
, avind funcfia de

Prin prezenta solicitare imi asum faptul ci absenta mea nu afecteazi in nici un fel activititile
unitatii scolare si sarcinile care, conform legii, nu pot fi indeplinite de persoana desemnatii s ma

suplineasca pe perioada deplasirii.

Ma angajez ca la intoarcerea mea in fard sd prezint inspectorului scolar pentru proiecte
educationale un raport privind propuneri de valorificare a rezultatelor actiunii pentru care s-a primit
aprobarea deplasarni in striinitate, iar in termen de 30 de zile, si prezint rezultatele obfinute in urma
deplasarii, colegilor din unitatea de invaiimant unde functionez, in cadrul sedintei Consiliului

Profesoral.

Data, Semndtura,
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Anexa 2
Nr. inregistrare .S.M.B.
Aprobat,
il e AR SRS Inspector Scolar General,
Avizat,

Inspectorul scolar pentru proiecte educationale,

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)

inspector scolar in cadrul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, domiciliat in
, strada nr. , bl.

. SC. , ap. , sector . telefon . e-mail

., solicit aprobarea deplasdrii mele la (organizatia de

primire) din (tara)
., localitatea

in perioada , in cadrul proiectului cu titlul

nr. , programul de finantare

Anexez cererii mele urmitoarele documente:

s Adeverinta din care rezulti cd deplasarea are loc in interesul invatimantului, in conformitate cu
prevederile din Legea Invatamantului Preuniversitar Nr. 198/2023, coroborate cu art. 1 din H.G.
Nr. 518/1995;

» Copie dupé invitatia uniti{ii organizatoare;

# Copie dupé programul deplasirii;
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Precizez ca pe timpul deplasérii mele, orele din obligatia de catedra vor fi suplinite prin grija

conducerii unitifii de invitdmant, iar atributiile de inspector vor fi indeplinite de

, avind functia de

Ma angajez ca la intoarcerea mea in tard si prezint inspectorului scolar pentru proiecte
educajionale un raport privind propuneri de valorificare a rezultatelor acfiunii pentru care s-a primit
aprobarea deplasirii in striinatate, iar in termen de 30 de zile, sa prezint rezultatele obtinute in urma
deplasérii, colegilor din unitatea de invatdmant unde funcfionez, in cadrul sedintei Consiliului

Profesoral.

Data, Semnétura,

10
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Anexa 3
Nr. inregistrare din unitatea de invajamant Aprobat,
Director
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul(a) s
cadru didactic la
Sectorul e domiciliat in ) strada
nr. . bl , 8C. ,ap. __, sector __, telefon
, e-mail , solicit aprobarea
deplasirii mele la (organizatia de primire)
din  (tara)
. localitatea .
in perioada , in cadrul proiectului cu titlul
nr. . programul de finantare

Anexez cererii mele urméatoarele documente:

¢ Copie dupd invitafia unitatii

organizatoare;

¢ Copie dupé programul deplasirii;

» Alte documente:

Ma angajez ca la intoarcerea mea in fard sd prezint conducerii unitifii de invafamant si
inspectorului scolar pentru proiecte educafionale de la ISMB, un raport privind propuneri de
valorificare a rezultatelor actiunii pentru care s-a primit aprobarea deplasirii in striinitate, iar in
termen de 30 de zile, s prezint rezultatele objinute in urma deplasérii, colegilor din unitatea de

invajamant unde functionez, in cadrul sedintei Consiliului Profesoral.

Data,

11
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Antetul unitifii de invatamant Anexa 4
DECIZIA NR. !

Directorul Scolii , numit prin Decizia ISMB nr.
Avind in vedere aprobarea cererii mrcglstrata la ISMB cu nr. prin care
domnul/doamna, director/director adjunct la , sectorul
. solicitd aprobarea si se deplaseze in , pentru a
participa la , in perioada A

in conformitate cu prevederile art. 225 din Legea Invatamantului Preuniversitar Nr. 198/2023,
cu modificéarile si completarile ulterioare, precum si ale H.G. nr. 518/1995, privind unele drepturi si
obligatii ale personalului romén trimis in strdinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar;

Avénd in vedere prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023, privind
aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invafiméntpreuniversitar

si superior, precum si prevederile art. 116 si art. 248 din Legea invafaméntului Preuniversitar nr,
198/2023;

DECIDE:
Art.1. In perioada , domnul/doamna s
director/director adjunct la . sectorul , Se
deplaseazi in , pentru a participa la

Art. 2. Cheltuielile de transport international, cele de cazare §i masa in striindtate vor fi de
citre

Art.3. Pe perioada deplasérii in striinitate domnului/doamnei
i se asigura drepturile salariale in {ard conform legislatiei in vigoare si i se rezerva catedra.
Art. 4. Pe perioada deplasirii in strdinitate, atributiile functiei de
ale domnului/doamnei vor fi preluate de
doamna/domnul , avind functia de
Art. 5. La intoarcerea in tari domnul/doamna
va prezenta in scris, in decurs de 10 zile, propuneri de valorificare a rezultatelor actiunii pentru care
s-a primit aprobarea de deplasare in striinitate, iar in termen de 30 de zile, va prezenta rezultatele
obtinute in urma deplasrii, colegilor din unitatea de invatimant unde functioneazi, in cadrul sedintei
Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice.
Art. 6. Conducerea unititii de invatdmént va aduce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

DIRECTOR,
L.S.

12
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educationale europene/internationale
in anul scolar 2023-2024 Exemplar:

Antetul ISMB Anexa 5

DECIZIA NR. /

Inspectorul scolar general al ISMB , numit prin OME nr.

—_—

Avind in vedere aprobarea cererii inregistratd la ISMB cu nr. prin care
domnul/doamna, inspector scolar la ISMB, solicita aprobarea si se deplaseze in
, pentru a participa la .

in perioada -

In conformitate cu prevederile art. 225 din Legea Invatamantului Preuniversitar Nr. 198/2023,
cu modificérile si completarile ulterioare, precum gi ale H.G. nr. 518/1995, privind unele drepturi si
obligatii ale personalului romén trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar;

Avind in vedere prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023, privind
apmbarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invafamantpreuniversitar

si superior, precum si prevederile art. 116 si art. 248 din Legea Invatimantului Preuniversitar nr.
198/2023;

DECIDE:
Art.l. in perioada , domnul/doamna A
inspector scolar la [SMB, se deplaseazd in . pentru a participa la

Art. 2. Cheltuielile de transport international, cele de cazare si masa in striinftate vor fi de
cétre

Art.3. Pe perioada deplasirii in striindtate domnului/doamnei _
i se asigurd drepturile salariale in fard conform legislatiei in vigoare si i se rezervi catedra.

Art. 4. Pe perioada deplasirii in strdindtate, atributiile functiei de inspector scolar ale
domnului/doamnei vor fi preluate de
doamna/domnul , avand functia de

Art. 5. La intoarcerea in fard domnul/doamna
va prezenta in scris, in decurs de 10 zile, propuneri de valorificare a rezu]tatelnr actiunii pentru care
s-a primit aprobarea de deplasare in striinatate, iar in termen de 30 de zile, va prezenta rezultatele
obtinute in urma deplasérii, colegilor din unitatea de invajimant unde functioneazi, in cadrul sedintei
Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice.

Art. 6. Conducerea ISMB va aduce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Inspector Scolar General,
L.S.
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Inspectoratul Scolar al P ionali
Municipiului Bucuresti focegura Biperation Editia: a Vla
Mobilitatea cadrelor didactice si a | Nr- exemplare:

elevilor in  cadrul  proiectelor

educationale europene/internafionale

in anul ycolar 2023-2024 Exemplar:
Antetul unitifii de invajimant Anexa 6
DECIZIA NR. /
Directorul Scolii ., numit prin Decizia ISMB nr.
Aviand in vedere aprobarea cererii inregistrata la
cu nr. prin  care
domnul/doamna, cadru didactic la , sectorul ]
solicitd aprobarea si se deplaseze in , pentru a participa la
, in perioada :

In conformitate cu prevederile art. 225 din Legea invajaméntului Preuniversitar Nr. 198/2023,
cu modificérile i completirile ulterioare, precum si ale H.G. nr. 518/1995, privind unele drepturi si
obligatii ale personalului roméan trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar,

Avand in vedere prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023, privind
aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatiméntpreuniversitar

si superior, precum si prevederile art. 116 si art. 248 din Legea Invifimantului Preuniversitar nr.
198/2023;

DECIDE:
Art.1. in perioada , domnul/doamna :
cadru didactic la . sectorul , se deplaseazi in
, pentru a participa la :

Art. 2. Cheltuiclile de transport international, cele de cazare si masa in striindtate vor fi de
catre

Art.3. Pe perioada deplasirii in striinitate domnului/doamnei
1 se asigurd drepturile salariale in tard conform legislatiei in vigoare §i i se rezervi catedra pe care
sunt titular/suplinitor/detasat.

Art. 4. La intoarcerea in tard domnul/doamna
va prezenta in scris, in decurs de 10 zile, propuneri de valorificare a rezultatelor aciunii pentru care
s-a primit aprobarea de deplasare in strdinatate, iar in termen de 30 de zile, va prezenta rezultatele
obtinute in urma deplasirii, colegilor din unitatea de invatdmént unde functioneaza, in cadrul sedinfei
Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice.

Art. 5. Conducerea unitétii de inva{imant va aduce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

DIRECTOR,
L.S.
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Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti

elevilor

Procedura Operationali

Mobilitatea cadrelor didactice si a
in cadrul
educationale europene/internationale
in anul scolar 2023-2024

proiectelor

Editia: a Vi a
Nr. exemplare:

Exemplar:

Anexa 7
Antetul unititii de invatamant Aprobat,
Director
Tabel nominal cuprinzind cadrele didactice participante la mobilitate
Persoana
Numele i Titula | Progra | Titlul | Tara/or | Perioad desemnata
Nr. | prenumel | Fun | Spec r/ mul in | proiect asul a pentru
crt. | e cadrului | ctia | ialit | suplin | cadrul ului unde se | deplasir suplinirea
didactic atea | itor/ | ciruia se efectuea ii orelor/
detas | realizeaz za atribufiilor pe
at pe i deplasar timpul
postul | deplasar ea deplasirii
/ ea
cated
ra
COORDONATOR PROIECT,
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Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti

Procedura Operationali
Mobilitatea cadrelor didactice si a
elevilor in  cadrul  proiectelor

educafionale europene/internationale
in anul scolar 2023-2024

Editia: a VI a

Nr. exemplare;

Exemplar:

Anexa 8
Antetul unititii de invafimant Aprobat,
Director
Tabel nominal cuprinzind elevii participanti la mobilitate
ch: Numele si prenumele elevului Clasa | Acord pirinte
COORDONATOR PROIECT,
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Inspectoratul Scolar al

Municipiului Bucuresti Pr ra rationali

Editia: a Vla

Mobilitatea cadrelor didactice §i a | Nr- exemplare:
elevilor in  cadrul  proiectelor

educafionale curopene/internagionale
in anul scolar 2023-2024 Exemplar:

Anexa 9

FISA PROIECTULUI EDUCATIONAL

Unitatea de invitimant

Denumirea proiectului si nr. de referinti

Tipul proiectului

Parteneri

Echipa de proiect

Perioada de derulare a activititilor proiectului si numirul mobilititilor

Rezumatul proiectului

Diseminare si valorizare

DIRECTOR, COORDONATOR PROIECT,
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Inspectoratul Scolar al

Municipiului Bucuresti Erocedura Qperationals Edifia: a V1 a

Mobilitatea cadrelor didactice si a Nr. exemplare:
elevilor in  cadrul proiectelor

educationale europene/internafionale
in anul scolar 2023-2024 Exemplar:

Antetul unitafii de invatamant Anexa 10

Nr. inregistrare din unitatea de invatimant

CATRE

INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
IN ATENTIA

INSPECTORILOR DE PROIECTE EDUCATIONALE

Prin prezenta, vA aducem la cunostintd faptul ¢ un numdr de ......cadre didactice, din care

. director/director adjunct $i un pumar de ...elevi, vor participa la o mobilitate in
OOERITIERY v s vonwsvsvmpsnonsains LI CPREBY woons s snswvansnas rusensawnmssins I perioada...coonvessnssis
Mobilitatea are loc in cadrul proiectului cu tithul.............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns , DT,
retetinll .o nsnannmninnnsinaiisanincadrl Programalil: . oo diiidiisinsiismiaiams
A fost intocmit dosarul de mobilitate cu nr.................c..... contindnd toate documentele

stipulate in Procedura ISMB cu nr. 29.926./11.10.2023 si aprobat de directorul unititii de invatamant.

Obs. in primul aliniat se completeaza () acolo unde nu exista categoria respectivd de participanti,

respectiv director/director adjunct cadre didactice/elevi

DIRECTOR,
L.S.
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Inspectoratul Scolar al .
Municipiului Bucuresti Erocedurs Operafionali Edifia: a Vla
Mobilitatea cadrelor didactice si a Nr. exemplare:

elevilor in  cadrul  proiectelor

educationale europene/internafionale
in anul scolar 2023-2024 Exemplar:

Anexa 11

RAPORT INDIVIDUAL
Unitatea de invitimint

Denumirea proiectului si nr. de referinti

Perioada mobilititii si numele cadrului didactic participant la mobilitate

Prezentarea succinti a activititilor derulate pe perioada deplasirii, precum si a modului in
care au fost atinse obiectivele stabilite initial

Descrierea succintd a rezultatelor obtinute

Asigurarea validirii/certificirii mobilititii si recunoasterea experientei profesionale
dobindite de participanti (documentul de validare oferit)

Propuneri de valorificare a rezultatelor activitatilor si de asigurare a sustenabilitatii
roiectului

Strategia de diseminare a rezultatelor si a bunelor practici

Masuri de asigurare a durabilititii si a evaluidrii mobilitiitii la care s-a participat

Data Semnitura
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